
開 催 日 2013年12月12日（木）10:30～11:30 

開催会場 ㈱杉屋事務器 2F OAフェア展示会場内 

会社名 

ＴＥＬ 

参加者名 

ご住所 

    遠くや知らないところへの出張に行くなら！ 

宿泊先や渡航手段を簡単に予約！より安価な手段を探る 

駅に着いた後、行き先までの行き方がすぐに分かる！ 

何時の電車に乗れば間に合うか事前にチェック！ 

情報を公開するだけでなく、自分だけの訪問履歴を残す！ 

出張先の美味しい店や面白い店を探す！ 

 

    出張先でも仕事をサクサク進めるなら！ 

    タイムイズマネー！時間を有効活用するには！     一人ひとりに合った使用方法を個別相談！ 

いつでもどこでもメールをチェック！会社のPCとも連携！ 

忙しいスケジュールもしっかり管理！会社PCと一元管理！ 

データをクラウドで管理！いつでもどこでも閲覧・編集！ 

出張先で各社カタログを閲覧！分厚いカタログは必要なし 

デスクトップのPCを操作。会社のPCを遠隔操作できる！ 

思いついた仕事やアイデアはTODO管理で忘れない！ 

日経から中日新聞・WEBまで数十社のニュースを先取り！ 

本を何冊も持ち歩かなくても済む、読みやすい電子書籍！ 

移動時間に映画鑑賞。飛行機や新幹線でちょっと息抜き！ 

セミナー講演録はEvernoteで管理保存！録音も！ 

基幹系システム（日報、売上状況の確認）との連動等！ 

グループウェア（スケジュール／社内掲示板等）の確認等！ 

■お申し込みは、以下の項目にご記入いただき、弊社担当またはＦＡＸ（0120-52-8784）にてお申込み下さい。 

チェック項目 □ 第１講座 ｉＰａｄ100%活用セミナーを申し込む  

ＦＡＸ 

３ ４ 

１ ２ 

「誰も教えてくれないんだ
よね～」ってよく聞きます。
初心者の方もベテランの方
も是非ご活用ください！ 

個別相談ブースもあります 
≪今回のiPad100%活用セミナーの内容≫ 
上記内容のから一部を抜粋して操作方法レクチャーを行います。 
iPadを使っている方！いない方！あなたがまだ知らない便利な使い方を教えます！ 

OAフェア2013感謝祭inSUGIYA 

特別企画 無料セミナーのご案内 

第1講座 本気で使える！ 

チェック項目 □ 第２講座 ビジネスマナーセミナーを申し込む  参加者名 

（複数可） 

（複数可） 

合計   名 

合計   名 

株式会社杉屋事務器 
代表取締役 

杉浦 貞之 

定員：15名 



Step １  ビジネスコミュニケーションとは       

 

Step ２  挨拶の重要性 
        

Step ３  名刺交換 
       

Step ４  電話応対 
 

Step ５  来客応対 
来客応対の流れ、お客様への配慮、様々な場所での席順など 

電話を受ける、掛ける、問合せ対応の方法など 

挨拶の意味、お辞儀 基本の確認と実践など 

現在求められるビジネスマナー、働きやすい職場の環境作りなど 

OAフェア2013 
感謝祭inSUGIYA 
特別企画 
 

無料セミナーのご案内 

一度は知っておきたい！ 

ビジネスマナーセミナー 
 本セミナーでは社会人には欠かせないビジネスマナーに
ついて、ロールプレイを交えながらわかりやすく解説します。 
 ビジネスマナーは優秀な社会人への第一歩です。マナー
を身に着けておけば、職場内でも客先でも気持ち良く仕事を
進めることができ、ビジネスチャンスも逃しません。 
 新入社員の方はもちろんのこと、ベテランの皆さんも自己
流になっていないか、おろそかになっていないかを、この機
会に改めて確認されてはいかがでしょうか。 
 皆様の会社経営の一助となればと思いますので、是非ご
参加のほどお願い申し上げます。 

正しい名刺交換、間違った名刺交換の確認など 

スケジュール  ２０１３年１２月１２日（木）１４:００～１５：００ 

 講  師   リコージャパン株式会社 オフィスインフラグループ 松村美幸 

 募集人数   定員２０名（一企業様から複数名のお申込みもお受けいたします） 

 会  場   ㈱杉屋事務器 ２Ｆ ＯＡフェア展示会場内 

 申込み先   ㈱杉屋事務器 TEL:0565-52-3736 FAX:0120-52-8784  ※裏面に申込み欄があります 

杉屋事務器マスコットキャラクター 

第2講座 




